附件1
文山水利投资集团人才招聘计划表
	序号
	招聘
单位
	招聘
职位
	招聘
人数
	性别
要求
	年龄要求
	学历学位要求
	专业
条件
	毕业年限或参加工作年限要求
	其他招聘条件
	招聘
方式
	备注

	1
	文山水利投资集团有限公司
	干部与人力资源管理岗
	1
	男
	35周岁以下
	全日制本科及以上
	人力资源管理类相关专业
	不限 
	1.掌握人力资源相关专业知识和人事档案管理知识，以及国家、地方政府有关劳动、人事方面的法规、规章和政策；
2.具备一定的组织协调能力、分析判断能力、信息收集能力、自律能力、保密意识，熟练掌握office等基础办公软件，熟悉人事档案管理操作。
	笔试  面试
	三级人力资源管理师及从事人事管理工作经验者优先

	2
	文山水利投资集团有限公司
	文秘文书岗
	1
	男
	35周岁以下
	全日制本科及以上
	中文、新闻、等相关专业
	不限
	
1.掌握文秘相关知识和公文写作技巧，熟悉机关及国有企业公文运转流程，了解水利行业相关知识；
2. 具有一定的文字表达能力、沟通协调能力、信息收集能力、逻辑思维能力、保密意识，熟练使用办公软件。
	笔试  面试
	3年以上工作经验，1年以上文秘工作经验

	3
	文山水利投资集团有限公司
	审计与风险管理岗
	1
	男
	40周岁以下
	全日制本科及以上
	审计、财务会计等相关专业
	3年以上工作经验，2年以上审计工作经验
	1.熟悉审计专业方面知识，熟悉风险管理等相关知识；
2.具备较强的政策理解能力、组织协调能力、分析判断能力、关注细节能力、风险防范能力、业务指导能力、审查能力、保密意识，熟练掌握office等基础办公软件。
	笔试  面试
	内部审计人员岗位资格证，初级审计师及以上优先

	4
	文山老君山水业有限责任公司
	总经理
	1
	不限
	25-
45
周岁
	本科及以
上学历
	不限
	3年以上相应企业高管经验或3年以上相应经济组织主要负责人
	1.具备市场营销能力、掌握一定的管理知识和业务知识；
2.具备良好的沟通协调能力及公关能力，敏锐的市场洞察力及良好的职业道德素质；
3.具备较强的组织计划能力、分析判断能力、危机处理能力、团队管理能力，具备战略思维、大局观、成本意识、安全意识。
	笔试  面试
	特别优秀者可适当放宽年龄和学历

	5
	文山州文砚平供水有限责任公司
	生产运行人员
	3
	男
	25-
40周岁
	全日制大学专科及以上学历
	不限
	不 限
	1.工作责任心强、应急事件处理能力，业务思维具有前瞻性和统筹性；
2. 熟悉净化车间设备的运作工作，具有一定的计算机应用操作能力。

	笔试  面试
	退伍军人可适当放宽年龄和学历

	6
	富宁县富水水电开发有限责任公司
	检修岗
	2
	男
	35周岁以下
	全日制大学专科及以上学历
	水利发电、变电、输电专业
	不 限
	
1.熟悉专业理论知识，熟悉水利发电厂运作与人员管理，熟悉相关的技术标准，管理标准，规章制度。
2.善于沟通和独立思考，能适应加班;做事细心，工作态度积极，学习能力、适应能力较强
	笔试  面试
	从事电力生产行业4年以上，2年以上安全生产管理经验。

	7
	文山德厚水库运行管理有限公司
	驾驶员
	1
	男
	40周岁以下
	初中及以上学历
	不限
	2年以上工作经验
	1.熟练驾驶A证以下准驾车辆、船只，并经过系统培训获取船员相关证书；
2.身体健康，无不良嗜好;服从领导安排，能适应不定期加班;爱岗敬业，具有良好的团队合作能力和积极进取的工作意识。
	笔试  面试
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附件2
文山水投集团公开招聘报名表
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	照片

	出生年月
	
	婚姻
状况
	
	政治
面貌
	
	

	籍贯
	
	
	
	

	毕业院校及专业
	
	

	学历
	
	学位
	
	

	毕业时间
	
	参加工作时间
	
	

	专业技术职称
	
	专业技术
资格证书
	

	身份证号
	
	户籍所在地
	

	手机
	
	E-mail
	

	通讯地址
	

	邮编
	
	计算机水平
	

	掌握的软
件或语言
	

	应聘岗位

	应聘单位及岗位
	

	教育经历

	教育经历
	
(自第一份工作经历开始填写)
示例：2010年7月-2012年1月，XX公司，XX部门，XX职位


	现工作情况

	工作单位
	
	所在部门
	

	岗位
	
	岗位级别
	

	工作经历 （实践经历）

	起止时间
	工作单位
	工作岗位
	主要工作内容
	取得的成效

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	主要培训经历

	起止时间
	学习培训内容
	培训机构

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	专业
能力
	

	自我 评价
	奖惩情况

	
	

	主要
家庭成员及重要社会关系
	关系
	姓名
	政治面貌
	出生日期
	工作单位
	职务

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	补充您认为需要本公司了解的其他个人情况：

	

	若被贵公司聘用，本人服从贵公司安排，遵规守法，诚信廉洁，忠于职守，爱岗敬业，团结合作，
并在工作过程中勤于学习，为文山水投集团的建设贡献自己应有的力量。

	本人声明以上内容及所附材料全部属实，且本人愿意承担因不实内容引发的一切后果。
本人同意提交本申请后，公司可以向相关人员进行调查。
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